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RESOLUCAO n° 03/DMEC/25- de 03 de fevereiro de 2025.
‘Dispoe sobre procedimentos para formulagcao de requerimento
protocolado no Departamento Municipal de Educagdo e Cultura de
Américo de Campos-SP no da outras providéncias”.

O Departamento Municipal de Educagao e
Cultura, doravante denominado - DMEC, no uso
das atribuicées que lhe sdo conferidas por lei,
em especial as Legislacbes vigentes — Capitulo
XIII - Direito de Petigdo — da Lei Complementar
2.234, de 09 de dezembro de 2021 e Lei
Federal 12.527, de 18 de novembro de 2011 e,

Considerando que no ambito administrativo, procedimento é o conjunto de regras e
mecanismos legais que definem como uma causa sera tratada pela Administragao Publica,
especialmente na area da educacdo basica da Rede Municipal de Ensino;

Considerando que o requerimento que trata especificamente de matéria da area da
educacao, envolvendo a comunidade escolar da Rede Municipal de Ensino de Américo de
Campos-SP e demais cidadaos, deve ser protocolado diretamente no Departamento
Municipal de Educacdo e Cultura;

Considerando o fato para que haja uniformizacdo e agilidade no atendimento, o
requerimento deve ser apresentado conforme prevé as normas desta Resolucao;

Considerando os principios fundamentais da administragdo publica estabelecidos pela
Constituicao Federal de 1988, que orientam a atuacdo do Estado em conformidade com
os valores da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

Considerando a necessidade de garantir a transparéncia e a forma adequada de
peticionar no ambito da Administracdao Publica Educacional, com o objetivo de proteger
os direitos dos administrados e assegurar o melhor cumprimento dos fins da area da
educacao na Rede Municipal de Ensino, razdes pelas quais resolve baixar a seguinte,
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RESOLUCAO:

O Departamento Municipal de Educacao e Cultura de Américo de Campos-SP-,
sempre visando uniformizar em especial, a protecao dos direitos daqueles que fazem parte
da comunidade educacional da Rede Municipal de Ensino, bem como os demais cidadaos
brasileiros, nos termos da legislacdo vigente, vem normatizar os procedimentos para
formulacdo de requerimento junto ao Org3o Gestor da Educacao do Municipio.

§ 1° - Entende-se por comunidade escolar, os profissionais da area da educacao, pais ou
responsaveis pelos alunos regularmente matriculados nas escolas de educagao basica, da
Rede Municipal de Ensino.

- O requerimento administrativo na area da educagao é um documento que solicita
algo a um drgao ou instituicdo da Rede Municipal de Ensino, contendo um tipo de redacao
técnica, formal e com estrutura fixa.

O requerente deve apresentar peticao formal, impessoal e concisa, sendo que o
texto deve seguir a norma-padrao da lingua portuguesa e apresentar apenas o essencial.

- Um requerimento administrativo é considerado inepto quando apresenta defeitos
que impedem a parte contraria de contestar.

Paragrafo unico: - S3o defeitos para tornar um requerimento inepto, quando:
I - Nao tem fundamentacao;

II - E ambiguo ou obscuro;

III - Falta pedido ou causa de pedir;

IV - O pedido é indeterminado;

V - A conclusdo nao decorre logicamente da narracao dos fatos;

VI - Os pedidos sdo incompativeis entre si; e

VII - Os fatos e fundamentos estao dissociados da realidade.

Para determinar a quem enderecar o requerimento, € essencial compreender a
natureza do litigio e competéncia da autoridade da Administracdo Publica responsavel
pela devida contestacao.
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Paragrafo unico: - O Requerimento enderecado a autoridade ndo competente sera
devolvido afim de ser emendado.

O Departamento Municipal de Educacdo e Cultura podera expedir Normas
Complementares que farao parte integrante desta Resolucao.

Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicGes em contrario.

Américo de Campos, Sao Paulo- Brasil.
Segunda-feira, aos 03 dias do més de fevereiro de 2025.

Jéssica Juliano Alves
Diretora Executiva-DMEC
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